ADMINISTRATIVNI SLUZBENIK/ADMINISTRATIVNA SLUZBENICA

Radno mjesto

Mjesto rada: OSIJEK, OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
Broj trazenih radnika; 1

Vrsta zaposlenja: Na odredeno

Radno vrijeme: Puno radno vrijeme

Nacin rada: Smjena - prijepodne

Smjestaj: Nema smjestaja

Naknada za prijevoz: Djelomicno

Natjeéaj vrijedi od: 10.2.2026.

Natjecaj vrijedi do: 13.2.2026.

Posloprimac

Razina obrazovanja:

Srednja $kola 3 godine
Srednja Skola 4 godine
Visa ili prvostupanjska
Fakultet, akademija, magisterij, doktorat

Informati¢ka znanja:
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» osnove koristenja radunala u Windows okruzenju
Vozacki ispit: Kategorija B
Radno iskustvo: Nije vazno

Ostale informacije: Opis posla:

o administrativni poslovi-poslovi vezani uz provodenje elektroni¢kog uredskog poslovania,

o digitalizacija pismohrane u koju se odlaze i cuva dokumentarno i arhivsko gradivo vezano za provedbu javnih ovlasti i
programa sukladno Zakonu o Hrvatskom Crvenom krizu.

» Prema potrebi, osoba ukljuéena u javni rad bit ¢e angazirana i na pomoénim poslovima u vodenju evidencije pri distribuciju
donacija i humanitarne pomoci do korisnika, pakiranju donacija i humanitarne pomogi, pomo¢i u izdavanju donacija i
humanitarne pomoci korisnicima koji istu preuzimanju u skladistu na terenu i sl.

e Pomocni poslovi u odrzavanju opreme kojim raspolaze Hrvatski Crveni kriz Drustvo Crvenog kriza Osjecko-baranjske
Zupanije,

 pomocni poslovi vezani za pomo¢ pri sortiranju (slaganju/prepakiranju), evidenciji te zaprimanju i podjeli donacija i
humanitarne pomoci.

Javni rad se provodi prema individualiziranom programu u sklopu provedbe programa Posao + .
Poslovi financirani kroz mjeru: Javni rad.

Uvjeti:

- zavrSena srednja Skola 3 godine ili srednja $kola 4 godine;

- potvrda 0 nekaznjavanju

Uz prijavu kandidati trebaju priloziti skenirane sljedece dokunienle,
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-Zivotopis;

-dokaz o strutnoj spremi — zavr$enom $kolskom obrazovanju

-potvrda o nekaZznjavanju.

Svaki kandidat prijavem daje privolu da se svi njegovi osobni podaci sadrzani u dokumentaciji koja se prilaze: prikupljaju i obraduju
u svrhu provedbe ovog postupka zapodljavanja, u skladu s propisima koji ureduju zadtitu osobnih podataka posebno Uredbom
Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca ad 27. travnja 2016. o zadtiti pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o
slobodnom kretanju takvih podataka te o stavijanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opéa uredba o zadtiti podataka).

Poslodavac
Posiodavas. HRVATSK: CRVENI KRIZ - DRUSTVO CRVENOG KRIZA OSJECKO-BARANJSKE ZUPANIE

Kontakt: e-mailom: dckobz@dckobz.hr (mailto:dckobz@dckobz.hr)
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